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OBJETIVO 
Definir formalmente o caminho para acessar os Procedimentos Operacionais Padrão (POPs), Manual de Boas Práticas Farmacêuticas (MBPF) e Programa de Gerenciamento de Resíduos em Serviços de Saúde (PGRSS) atualizados e orientar sobre a edição desses documentos.

SETOR E EQUIPE TÉCNICA ENVOLVIDA
O Farmacêutico é o colaborador responsável pela providência e organização desta documentação.  

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES
[bookmark: _Hlk75515437]Baixando os arquivos

1. Para ter acesso aos POPs, PGRSS e MBPF o farmacêutico deve acessar a intranet através do seu login.
2. Escolher a opção “Arquivos” no menu e acessar a pasta “POPs VISA”
3. Abrir a pasta “Índices” e baixar o arquivo nomeado com o número da loja em que o farmacêutico trabalha
4. Voltar para o menu anterior
5. Abrir a pasta POPs e baixar somente os arquivos disponíveis no Índice da loja que foi baixado.
6. Voltar para o menu anterior
7. Baixar os arquivos: Manual de Boas Práticas Farmacêuticas e PGRSS

Editando os arquivos

1. Os arquivos baixados são protegidos e possuem locais editáveis.
2. Os POPs devem ser editados no cabeçalho preenchendo o nome do farmacêutico RT e a data de aprovação;
3. O Manual de Boas Práticas Farmacêuticas deve ser editado nos campos disponíveis preenchendo os dados referentes à loja, conforme as orientações de cada campo
4. O PGRSS deve ser editado nos campos disponíveis preenchendo os dados referentes à loja, conforme as orientações de cada campo

Os documentos produzidos internamente devem ficar disponíveis ao alcance dos colaboradores de forma impressa, armazenados em pastas, no balcão, caixa, conferência, gerência e sala de serviços farmacêuticos (conforme a descrição de setores envolvidos).


LITERATURA CONSULTADA
Desenvolvimento interno.
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